附件2：

推荐材料要求

推荐材料包括：
1.事迹材料。写实性的先进集体和个人事迹材料均不超过2000字，请认真组织撰写，事迹材料要真实具体、生动鲜活，以写实为主，充分体现推荐对象特点、工作实绩和感人事迹，防止千人一面，避免大话空话套话。

大标题方正小标宋简体二号字，副标题楷体_GB2312三号字，一级标题黑体三号字，正文仿宋_GB2312三号字。阿拉伯数字、字母为Times New Roman。请按照模板格式排版（模板见下一页）。
2.审批表。先进集体和个人应填写相应审批表格（见附件3至6）。审批表中主要事迹栏由事迹材料缩写而成；推荐对象的基本信息要完整、准确、规范（如姓名、地名、单位、职务、党组织名称、曾获奖励等必须使用全称）；先进基层党组织推荐对象所属类别、党组织构成、党员数量等，需在推荐表“基本情况”栏中注明；推荐意见加盖党委（党总支）公章。

单行事迹材料模板
（顶格空两行）
一心一意跟党走  心系群众谋发展
——党务工作者推荐对象※※事迹材料
※※，汉族，1971年1月出生，1999年1月加入中国共产党，硕士研究生学历，现任※※※※※※党支部书记。从事党务工作14年来，他牢记全心全意为人民服务的宗旨，坚持把“听党话、跟党走”作为工作的出发点和落脚点，团结带领师生在加强党建、创新管理过程中做出了突出贡献，赢得了党员师生的广泛赞誉。（基本情况、主要特点）先后获评※※※※※等。
信党爱党跟党走，建强支部聚拢人心
※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※※
（每部分可分成若干段，以凝练语言体现推荐对象特点。）
